Henkilodtietojen kasittely limajoen
kunnassa

Henkilotietojen suoja on osa yksityisyydensuojaa, joka on kansalaisen perusoikeus.
Tietosuojan tavoitteena on huolehtia henkilGtietojen oikeaoppisesta ja lainsaadannon
mukaisesta kasittelysta, jolloin minimoidaan tietojen vaarinkayton mahdollisuudet.
Henkilotietojen kasittelysta saadetaan mm. EU:n yleisessa tietosuoja-asetuksessa,
asetusta tdsmentavassa Tietosuojalaissa, Julkisuuslaissa sek& useissa viranomaisen
toimintaa saatelevissa erityislaeissa.

Tietojen kasittelyperuste

Suurin osa limajoen kunnan palveluista perustuu lakisdateisen velvoitteen toteuttamiseen,
yleiseen etuun tai julkisen vallan kayttdmiseen. Jotta kunta voi tarjota sinulle palveluita,
joudumme tallentamaan henkil6tietojasi rekistereihnimme. Kun asioit kuntamme
palveluissa, kasittelemme henkilttietojasi siltd osin kuin se on asiasi hoitamiseksi
tarpeellista. Henkilttietoja kasitellaan rekisterin kayttdtarkoituksen mukaan ja kayttamiisi
palveluihin perustuen. Kunnan palveluissa tietosi ovat hyvin suojattu, eiké niita luovuteta
eteenpain muihin kuin lakisaateisiin velvoitteisiin perustuen. Tietoja kayttavat vain ne
henkil6t, jotka niitd tydssaan tarvitsevat ja heita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Keskeiset kasitteet

Henkildtiedoilla tarkoitetaan kaikkia tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan
luonnolliseen henkiloon liittyvia tietoja. Tunnistettavissa olevana pidetaan luonnollista
henkil6d, joka voidaan suorasti tai epasuorasti tunnistaa erityisesti tunnistetietojen, kuten
nimen, henkildtunnuksen, sijaintitiedon, verkkotunnistetietojen taikka yhden tai useamman
hanelle tunnusomaisen fyysisen, fysiologisen, geneettisen, psyykkisen, taloudellisen,
kulttuurisen tai sosiaalisen tekijan perusteella. Henkil6tiedon méaritelma on siis todella
laaja.

Henkil6tietojen kasittely tarkoittaa toimintoa tai toimintoja, joita kohdistetaan
henkil6tietoihin tai henkilGtietojen kokoelmiin joko automaattista tietojenkasittelya kayttaen
tai manuaalisesti, kuten tietojen keraamista, tallentamista, jarjestamista, jasentamista,
sailyttdamista, muokkaamista tai muuttamista, hakua, kyselya, kayttoa, tietojen
luovuttamista siirtamalla, levittamalla tai asettamalla ne muutoin saataville, tietojen
yhteensovittamista tai yhdistamista, rajoittamista, poistamista tai tuhoamista seka muita
henkildtietoihin kohdistuvia toimenpiteita.

Henkilorekisterilla tarkoitetaan mitéa tahansa jasenneltyd henkilttietoja sisaltavaa
tietojoukkoa, josta tiedot ovat saatavilla tietyin perustein, oli tietojoukko sitten keskitetty,
hajautettu tai toiminnallisiin tai maantieteellisiin perustein jaettu.

Rekisterinpitajalla tarkoitetaan luonnollista henkilda tai oikeushenkiléa, viranomaista,
virastoa tai muuta elintd, joka yksin tai yhdessa toisten kanssa maarittelee henkildtietojen
kasittelyn tarkoitukset ja keinot. Rekisterinpitdja on siis se henkil6 tai organisaatio, jonka
kayttoa varten rekisteri perustetaan ja jolla on oikeus maarata rekisterin kaytosta.



Rekisterdity on henkild, jota henkildtieto koskee.

Henkilotietojen kasittelyn perusperiaatteet

* HenkilGtietoja on kasiteltava lainmukaisesti, kohtuullisesti ja rekisterdidyn kannalta
l&pinakyvasti: lainmukaisuus, kohtuullisuus ja lapinakyvyys

* Henkilotietojen keraaminen tulee olla sidonnainen kayttotarkoitukseen, ja tietojen
keraaminen tuleekin tapahtua tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten, eika niita
saa kasitella myohemmin naiden tarkoitusten kanssa yhteen sopimattomalla

tavalla: kayttotarkoitussidonnaisuus

* HenkilGtietojen on oltava asianmukaisia ja olennaisia ja rajoitettua siihen, mika on
tarpeellista suhteessa niihin tarkoituksiin, joita varten niita kasitellaan: tietojen minimointi

* HenkilGtietojen on oltava tasmallisia ja tarvittaessa paivitettyja; on toteutettava kaikki
mahdolliset kohtuulliset toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta kasittelyn tarkoituksiin
nahden epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot poistetaan tai oikaistaan

vipymatta: tasmallisyysvaatimus

* Henkilotiedot on sailytettava muodossa, josta rekisteroity on tunnistettavissa ainoastaan
niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten toteuttamista varten: sailytyksen
rajoittaminen

* Henkilotietoja on kasiteltava tavalla, jolla varmistetaan henkilotietojen asianmukainen
turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen luvattomalta ja lainvastaiselta kasittelylta seka
vahingossa tapahtuvalta haviamiselta, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta kayttaen
asianmukaisia teknisia tai organisatorisia toimia: eheys ja luottamuksellisuus

Rekisteroidyn oikeudet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus takaa henkilolle, jonka tietoja kasitellaan (=rekisterdaity)
erilaisia oikeuksia. Oikeuksia sovelletaan eri tavalla riippuen henkilttietojen
kasittelyperusteesta. Henkildlla on mm. oikeus tietad, kasitellaanké hanen henkilétietojaan
ja mita henkilttietoja kasitelladn seka pyytaa itseaan koskevat tiedot. Henkildlla on myo6s
oikeus vaatia virheelliset henkil6tiedot oikaistavaksi.



