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KAYTTO- JA HUOLTO-OHJE SEKA TALOKANSIO

Maankaytto- ja rakennuslain 117 i § mukaan rakennushankkeeseen ryhtyva vastaa
siitd, etta rakennukselle laaditaan kaytto- ja huolto-ohje.

Ympadristohallinnon sivulla (https://www.ymparisto.fi/fi-
FI/Rakentaminen/Kiinteiston_yllapito_ja korjaaminen/Kiinteiston kaytto ja_huolt
oohje) on ladattavissa mallipohja nimella “Pientalon huoltokirja,
ymparistoministerio, 2008”. Sen tayttamalla saat sisallon kaytto- ja huolto-
ohjeeseen. My0s talotehtailta ja kirjakaupoista on saatavilla ”Pientalon paivakirja”
-vihkosta, johon voit kirjata kaytto- ja huolto-ohjeeseen liittyvat asiat. Lisaksi
saatavilla on muitakin kayttokelpoisia malleja. Koska kaytto- ja huolto-ohje sisaltaa
paljon liitteitda, mm. laitteiden kdyttdohjeita ja materiaalidokumentteja, on
suositeltavaa tehda asiasta oma kansio. Tarvittaessa kaytto- ja huolto-ohje voidaan
tehda kokonaan tai osittain sahkoisena. Erittdin tarkeaa on, etta kadytto- ja huolto-
ohje luovutetaan omistajavaihdosten yhteydessa uuden omistajan haltuun.

Kaytt6- ja huolto-ohje

Laadittava (MRL 117 §; Rakennuksen kéytto- ja huolto-ohje)
- uudisrakennukselle, jota kdytetaan pysyvaan asumiseen tai tyoskentelyyn seka
tallaisen rakennuksen korjaus- tai muutostydssa, joka edellyttda rakennuslupaa

Huoltokirjan tulee olla viranomaisen nahtavilla ja tarkastettavissa rakennus- tai
korjauskohteen lopputarkastuksessa.

Suositeltavaa laatia

- loma- tai virkistyskdyttdon tarkoitetulle rakennukselle
- tilapdiselle rakennukselle

- maardajan paikallaan pysyvalle rakennukselle

Tulee sisaltaa

Kaytto- ja huolto-ohjeessa tulee olla kaikki tarvittavat tiedot kiinteiston kayton ja
kunnossapidon kannalta. Ohjeen muoto on vapaasti valittavissa, kuitenkin niin,
ettd se on rakennuksen kayttotarkoituksen kannalta riittava. Kaytto- ja huolto-ohje
on koko rakentamisajan kuluessa koottu asiakirjakokonaisuus, johon kootaan
rakentamisen eri osapuolten toimittamat asiakirjat.
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- omistaja- ja kiinteistotiedot

- urakoitsijatiedot rakennusajalta; urakoitsijat yhteyshenkildineen

- rakennusosien kayttoikatavoitteet; arvioidut kunnossapito- ja huoltoajat

- keskeisten huoltokohteiden paikantamispiirustukset

- rakennetyypit pintamateriaaleineen (myds maalit savytietoineen)

- huolto- ja korjauspaivakirja

- kulutusseurannan asiakirjat tavoitteineen

- poikkeus- ja hdiriotilanteiden toimintaohjeet (tulvaturvallisuusopas)

- kaytto- ja huolto-ohjeet; koneiden ja laitteiden seka rakennusosien ja
materiaalien mukana tulleet ohjeet

Mikali kiinteistossa on useampia kayttdjia, toimitetaan tarvittavat ohjeet
huoneistoihin.

Talokansio

Kaytto- ja huolto-ohjeen lisdksi rakennuslupa-asiakirjat, rakennusaikainen
tarkastaminen, erityissuunnitelmat, sopimukset ja vastaavan tyyppiset asiakirjat on
hyva koota omaksi kansioksi eli ns. talokansioksi.

Talokansio on erittdin hyodyllinen kokonaisuus rakennuksen nykyisille ja
mahdollisille tuleville omistajille. Rakennuksen loppukatselmuksessa on
talokansiosta helposti todettavissa, ettd rakennushankkeen dokumentit ovat
olemassa.

Ohessa on malli téllaisen talokansion sisallysluettelosta vapaasti kayttdonne.

lImajoen kunta
rakennusvalvonta
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TALOKANSION SISALLYSLUETTELO

Rakennuttaja:

Osoite:

Rakennukset:

RAKENNUSLUPA-ASIAKIRJAT, RAKENNUSAIKAINEN TARKASTAMINEN, SOPIMUKSET JA
ERITYISSUUNNITELMAT

RAKENNUSLUPA-ASIAKIRJAT
e Lupapaatds
e Tontin kauppakirja ja lainhuutotodistus
e Asemakaava
® Padpiirustukset
e Energiaselvitys

RAKENNUSAIKAINEN TARKASTAMINEN
¢ Aloituskokouspoytakirja
* Rakennusvalvonnan rakenne-, kdyttoonotto- ja loppukatselmuspoytakirjat
e Vastaavan tyonjohtaja, paatos hyvaksynnasta
e Vastaava tyonjohtajan tarkastusasiakirja
e Kvv- / iv-tyonjohtaja, paatos
e Kvv- / iv-tiden tarkastusasiakirja
e Kosteudenhallintasuunnitelma
e Rakennuksen vaipan ilmanpitavyyden mittauspoytdkirja (tiiveysmittaus)
* Betonilaatan kosteusmittaustulokset
e Vesieristeasentajan sertifikaatti
e Kayttovesiverkoston ja lattialammityksen painekoepoytakirja
¢ lImanvaihdon saatopoytakirja
e Sahkodasennusten kayttéonottotarkastuspoytakirja

e Veroviranomaisen todistus rakentamisilmoituksesta



SOPIMUKSET JA ASIAKIRJAT
e Vesi- ja viemariliittymasopimus
e Sahkoliittymasopimus
e Dataliittymasopimus
e Jdtehuoltosopimus
* Rakennusteknisten tdiden urakkasopimus
* Rakennusteknisten tdiden aloituspalaveripoytakirja
* Rakennusteknisten tdiden vastaanottotarkastuspoytakirja
¢ Rakennusteknisten tdiden vuositarkastuspoytakirja
e LVI-toiden urakkasopimus
e LVI-toiden vastaanottotarkastuspoytéakirja
e Tyoturvallisuusasiakirja ja tyéturvallisuusvastuun siirto

® Pelastussuunnitelma-asiakirjat

ERITYISSUUNNITELMAT
® Pohjatutkimus ja perustamistapa selvitys
* Rakennesuunnitelmat
e LVI-suunnitelmat
e S3hko6- ja automaatiosuunnitelma
e Tulisijan ja hormin suunnitelmat
e Jatevesijarjestelman suunnitelmat
e Palokatkosuunnitelmat

e Muut suunnitelmat (esim. kaluste, sisustus, piha)
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