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ILMAJOEN KUNTA

ASIAKIRJOISTA JA TIEDONHAUSTA
PERITTAVAT MAKSUT

Hyvaksytty kunnanhallituksessa 24.8.2026 § 159
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Kunnan viranomaisten asiakirjoista, joista perittavistda maksuista ei ole toisin sdddetty tai
maaratty, peritdan maksuja seuraavien perusteiden mukaan.

1 § Poytdkirjanote tai asiakirjan jaljennos

Oikeaksi todistettu poytakirjan ote tai asiakirjan jaljennos 2,00 euroa sivulta, kuitenkin enintaan
50 euroa.

2 § Todistus

Pyynnosta annettava todistus 5 euroa.

3 § Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antaminen

Vaativia erityistoimenpiteita ovat tilanteet, joissa asiakirja ei ole yksiloity tai asiakirjan haku ei
ole mahdollinen edelld mainittujen rekisterien, luokittelujen, tunnisteiden tai hakutoimintojen
avulla. Asiakirjojen tuottaminen annettavaan muotoon voi vaatia tavanomaista enemman
tyota, jos pyydetty asiakirja-aineisto on laaja tai pyydettyjen asiakirjojen eri osissa on salassa
pidettavaa tietoa, jotka on poistettava.

Erityistoimenpiteeksi tulkitaan myo6s selvitys- tai kysymyspyyntdjen perusteella tehty tyo ja
asiakirjojen valmistelu.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta peritddn kiinted perusmaksu, joka on
porrastettu tiedonhaun vaativuuden mukaan:

Normaali tiedonhaku (ty6aika 1 -2 h) 30€
Vaativa tiedonhaku (tydaika 2-5 h) 60 €
Hyvin vaativa tiedonhaku (tydmaéara 5 — 8 h) 100 €
Ylimenevalts ajalta 10 €/h

Perusmaksun lisdksi asiakirjajaljennoksistd, kopioista tai muista tulosteista, mukaan lukien
sahkdiseen muotoon muutetuista asiakirjoista, peritaan sivukohtainen maksu, joka on 2,00
euroa sivulta, kuitenkin enintdan 50 euroa.
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Mikali tiedonhakua pyydetdaan kiireellisend, porrastettu perusmaksu korotetaan
kaksinkertaiseksi. Kiireellisend hakuna pidetdan alle kahden paivan sisalla tapahtuvaa tiedon
toimittamista.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta perittavdasta maksusta ilmoitetaan asiakirjan
tai tiedon pyytdjalle pyynnon selvittdamisen aloittamisen yhteydessd, jolloin annetaan myds
arvio tyohon kdytettavasta ajasta. Maksu peritdaan kuitenkin toteutuneen tyéhon kaytetyn ajan
mukaisesti.

4 § Oikeaksi todistamattomat jiljennékset

Valokopiot A4 / mustavalkoinen 1,00 € / sivu
Valokopiot A4 / varillinen 3,00 € / sivu

Valokopiot A3 / mustavalkoinen 2,00 € / sivu
Valokopiot A3 / varillinen 4,00 € / sivu

5 § Maksuttomat asiakirjat

Tiedon saanti asiakirjoista on maksutonta seuraavasti:

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi

3) sahkoisesti talletettu asiakirja ldhetetdan sahkopostitse

4) asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis-  tai
tiedotusvelvollisuuden piiriin

5) kunnan omilta viranomaisilta

6) asiakirjasta, jolla viranomaisen paatds annetaan asianomaiselle tiedoksi

7) asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puuttuu varoja
lunastuksen suorittamiseen

8) asiakirjasta, joka annetaan valtion viranomaiselle kunnan hallintoon kohdistuvaa
viranomaiselle sdddettya valvontatehtdvaa varten

9) asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei ole perittdva lunastusta,

10) oman kunnan tai kuntayhtyman luottamushenkil6iltd asiakirjoista, jotka toimitetaan
luottamustehtdvan hoitamista varten

11) luottamuselimen kokoonpanoa koskevien yhteystietojen antamisesta, mikali
kysymyksessa on yksil6ity pyynto

12) asiakirjasta ei lain tai muun sadadoéksen mukaan kuulu peria lunastusta tai maksua

13) kun se on maksun perimisesta aiheutuviin kustannuksiin ndhden kunnan edun mukaista.
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Edelld 1-3 kohdassa tarkoitetuissa tapauksissa tiedon esille hakemisesta aiheutuneita
kustannuksia vastaava maksu peritdaan kuitenkin silloin, kun on pyydetty asiakirjaa, joka ei ole
yksilGitavissa ja loydettdvissa asiakirjarekisterista siind kaytettavan asiakirjaluokittelun eika
asiakirjan tunnisteen avulla taikka sahkoisesti yllapidetysta rekisteristda sen hakutoimintojen
avulla.

Edelld 3 kohdassa maksuttomuus koskee valmiiksi sahkdisessa muodossa olevien asiakirjojen
toimittamista. Mikali paperiasiakirjoja skannataan tai kasitelladn pyynnon johdosta sahkdiseen
muotoon, voidaan perid taman taksan mukainen maksu.

6 § Asiakirjan toimittamisen aikataulu

Tietopyynto on kasiteltava viivytyksetta. Asiakirja on annettava mahdollisimman pian siten kuin
julkisuuslain (621/1999) 14 §:ssa saadetaan. Mikali pyydettyja asiakirjoja on paljon tai niihin
sisdltyy salassa pidettdvia osia tai jos muu niihin rinnastettava syy aiheuttaa sen, etta asian
kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita ja tavanomaista suuremman tyomaaran,
ratkaistaan tallainen pyynto ja tieto julkisesta asiakirjasta annetaan viimeistaan kuukauden
kuluttua asiakirjaa koskevan pyynnon vastaanottamisesta.

7 § Asiakirjojen lahettdminen

Lahetettdessa asiakirjoja ja kopioita postitse peritdan todellisten postimaksujen lisdksi 3 euron
suuruinen ldhetysmaksu lukuun ottamatta 5 §:ssd lueteltuja tapauksia, joista ei perita
maksuakaan.

8 § Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset suoritteet

Euroopan unionin vyleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 13 ja 14 artiklan nojalla
toimitettavista tiedoista sekd 15-22 ja 34 artiklan mukaisesti toimitettavista tiedoista ja niihin
liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.

Maksu voidaan kuitenkin perid, mikali pyynnon tekijan eli rekisterdidyn pyynnossa esitetyt
vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntoja esitetdaan
toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitdja voi myos kieltdaytya suorittamasta pyydettyja
toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetdaan suorittaa, sovelletaan niista perittavan
maksun maardytymiseen tdssa taksassa tarkoitettuja erityistoimenpiteitd vaativan tiedon
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antamisesta perittdvan maksun perusteita, joissa on otettu huomioon tietojen ja viestien
toimittamisesta ja pyydettyjen toimenpiteiden toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset
kustannukset.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla
on oikeus saada rekisterinpitdjalta maksutta jaljennods kasitellyistd rekisterdidyn
henkilotiedoista. Mikali rekisterdity kuitenkin pyytdd useampaa tallaista jaljennosta, voi
rekisterinpitdja peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.

Ensimmaisen jdljenndksen lisdksi annettavista jadljennoksistda peritddn maksua 2,00 euroa
sivulta, kuitenkin enintdan 50 euroa.

Tiedot toimenpiteistd, joihin on ryhdytty 15-22 artiklan nojalla tehdyn pyynnoén johdosta,
toimitetaan mahdollisimman pian ja viimeistddan kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta. Maardaikaa voidaan jatkaa kuitenkin enintdaan kahdella kuukaudella, mikali
pyynnot ovat monimutkaisia tai niita esitetaan paljon.

9 § Voimaantulo

Nama asiakirjoista perittavat maksut tulevat voimaan 1.9.2026.
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